-

f.:-
e,
<!

Vo
-t

EXTERNATO

JOAO XXIII

GUIA DE FREQUENCIA

E SERVICOS



REGULAMENTO DE FREQUENCIA E SERVICOS

CARATER PROPRIO

O Externato Jodo XXIIl é um estabelecimento de ensino particular, laico, com as seguintes valéncias: Creche, Educa-

¢do Pré-Escolar, 12, 22 e 32 Ciclo do Ensino Basico.

O Externato Jodo XXIIl tem o alvard n? 1716 e tem paralelismo pedagdgico. Rege-se pelo Estatuto do Ensino Parti-

cular e Cooperativo e é membro da Associacao de Estabelecimentos de Ensino Particular e Cooperativo (AEEP).

O Externato Jodo XXIIl ndo sendo uma escola de ensino especial ou de reeducacdo nao aceita alunos cujas deficién-

cias exijam estruturas e cuidados especiais para os quais ndo se encontra adequadamente preparado.

REGIME DE FUNCIONAMENTO

=> A acdo pedagogica desenvolve-se através das atividades descritas no projeto curricular de escola, de ativida-

des de enriquecimento curricular, de apoios e complementos formativos e atividades extracurriculares.

=>0 Externato encontra-se aberto todo o Ano, das 7:30H as 19:30H, a excegdo de:

e Diale2dejaneiro;

e 22 ¢ 32fejra de Carnaval;

e 52 ¢ 62 feira Santa;

e 22feira a seguir a Pascoa;

e 13 de junho (feriado em Lisboa);

e Dia 24, 25, 26 e 31 de dezembro;

e Feriados nacionais.

=>»No Dia do Externato Jodo XXIll, dia 14 de novembro decorrem atividades com a participa¢do da comunida-

de escolar.

=> A Secretaria esta aberta todos os dias Uteis das 8:30H as 12:00H e das 14:00H as 19:00H

=>»Os horarios escolares de cada uma das valéncias sdo determinados para cada ano letivo e divulgado antes do
seu inicio.

=>0Os Encarregados de Educacdo que desejarem, poderdo deixar os seus filhos no Externato a partir das 7:30H

e vir busca-los até as 19:30H, ndo sendo, no entanto, propostas atividades organizadas, para além das ativi-

dades de complemento curricular.
=>A rececdo dos alunos é feita por Auxiliares de A¢do Educativa.
=>»Todos os alunos devem respeitar a pontualidade no inicio das atividades letivas.

=>»Nos periodos ndo letivos, nomeadamente nos recreios, a vigilancia cabe as professoras / educadoras e auxili-
ares de acdo educativa. Antes e depois das aulas os alunos sao acompanhados por auxiliares de a¢ao educati-

va.
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REGULAMENTO DE FREQUENCIA E SERVICOS
CONTACTOS COM ENCARREGADOS DE EDUCACRO

=>»Com o objetivo de aperfeicoar o acompanhamento académico e pessoal de cada aluno do Ensino Basico, em
cada periodo letivo, realizam-se reunides individuais com os Pais / Encarregados de Educagdo, para entrega

dos Registos de Observagdo / Avaliagdo e abordar outras informacdes sobre o educando.

=>»0Os Encarregados de Educacdo poderdo agendar através da Caderneta Escolar, as reunides que desejarem

com a respetiva(o) Educador(a) / Professor(a) Titular / Diretor(a) de Turma.
=>As reunides tém lugar em horario pré-definido no inicio de cada ano letivo.

=>»Para efeitos de acompanhamento do educando, o encarregado de educacdo deve respeitar o esquema hie-
rarquico institucionalizado pelo Externato, a saber em primeira instancia, devem agendar reunido com a Edu-

cadora / Professor Titular / Diretor de Turma; Direcdo Pedagdgica e Direcdo.
CALENDARIO ESCOLAR E FERIAS ESCOLARES
=>»0 calendario escolar é divulgado no inicio do Ano Letivo.
=>» 0 Externato estd aberto durante todo o ano.

=>»Durante as interrupc¢des letivas do Natal, Pascoa e verdo (julho e agosto), o Externato poderd disponibilizar

atividades que podem ser frequentadas pelos alunos através de inscrigdo prépria.
INSCRIGOES E MATRICULA
=>A inscrigdo para novos alunos decorre durante todo o ano e fica condicionada a existéncia de vaga.
=>»Tém prioridade na admissdo, a frequéncia de irm3do no estabelecimento de ensino.
=>0 processo de inscrigdo prevé a realizacdo de uma entrevista ao candidato e ao encarregado de educacdo.

=> A partir do 22 Ano do 12 Ciclo os alunos terdo de prestar provas de Portugués e Matematica. Em simulta-
neo, sera realizada uma entrevista com o Encarregado de Educagdo para conhecer o percurso escolar e emo-
cional do aluno. Na entrevista sera dado a conhecer as Regras de Funcionamento, Projeto Educativo e Regu-

lamento Interno.

=>Apds a realizacdo da entrevista serd dado conhecimento se o aluno se enquadra nos principios enunciados

na vivéncia da comunidade escolar, fator determinante para a aceita¢do da inscricao.

=>»No caso de existir um evidente desfasamento do aluno em relagdo ao grupo (Ano-Turma) que pretende fre-
guentar, a Direcdo Pedagdgica convidara o Encarregado de Educacdo a procurar outro percurso educativo

para além do proprio Externato.

=>0 processo de Matricula fica completo mediante o preenchimento do respetivo impresso e pagamento da

Inscricdao que inclui Seguro Escolar, quantia essa ndo reembolsavel.
=>0 pagamento da Inscrigdo e do Seguro Escolar é anual.

=>»0 aluno que se inscrever depois do ano letivo ter inicio tem que proceder ao pagamento integral da Inscri-
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¢do/Seguro Escolar.

=>»Os alunos para a Creche, cuja Inscri¢do (reserva de vaga) e inicio da frequéncia se verifique entre margo e

agosto, beneficiardo de 50% do valor da Inscricdo.

=>»0 processo de renovacdo da inscricdo decorre em periodo e prazo a indicar anualmente. A ndo renovacio

da inscrigdo implica o preenchimento do lugar.
=>»0 valor da renovacdo inclui o seguro escolar. Esta quantia ndo é reembolsavel.

=>»Qualquer pedido de transferéncia do aluno para outra escola anula a renovacgio da inscri¢do e a reserva de

vaga no Externato.
SEGURO ESCOLAR

=>0 seguro escolar é obrigatdrio para todos os alunos através da MAPFRE SEGUROS SA com a apdlice n2

2301791400020/0, com a duracdo de um ano letivo.
=>»Acidentes ou danos em proéteses (aparelhos dentarios) ou ortoteses (6culos) ndo se encontram cobertas na
apolice.
=>»Em caso de acidente, os Pais/Encarregado de educac¢do do aluno podem recorrer a qualquer estabelecimen-
to hospitalar, clinica ou consultério médico, devendo nestes casos, proceder ao pagamento prévio das fatu-
ras, entregando-as posteriormente na Secretaria do Externato, conjuntamente com o relatério clinico para

efeitos de reembolso pela Companhia de Seguros.

=>Por cada sinistro serd aplicada uma franquia fixa de 25,00 Euros, que sera deduzida no ato do reembolso de

despesas.
ANUIDADE E MENSALIDADES
=>» 0 valor da matricula é anual.

=>»0 modo de pagamento da anuidade sera feito em func¢do da opc¢do efetuada: anual, 2 prestac¢des, 3 presta-

¢Oes ou mensal.

=>»0 modo de pagamento mensal da Creche e do Pré - Escolar efetua-se através de doze pagamentos mensais

podendo a 122 prestacdo ser paga no ato da inscricdo ou em 10 prestacGes mensais (setembro a junho).

=0 modo de pagamento da mensal do 192, 22 e 32 Ciclo efetua-se através de onze pagamentos mensais, po-

dendo a 112 prestagdo ser paga no ato da inscricdo ou em 10 prestagdes mensais (de setembro a junho).

=>0Os alunos da Creche pagam 20 % do valor da mensalidade a partir do inicio do ano letivo (setembro) ou a
partir da data de inscricdo (reserva de vaga) e enquanto o aluno ndo iniciar a frequéncia do Externato, quan-

tias essas que ndo sdo reembolsaveis em caso de desisténcia.

=>»No més de agosto, os alunos do Ensino Basico (19, 22 e 32 Ciclo) que frequentem o Externato podem optar

por adquirir médulos semanais.
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=>»0 modo de pagamento da anuidade sera feito, em fun¢do da opcdo efetuada, nos termos seguintes:
e Em uma so prestacdo, até ao dia 10 de setembro, beneficiando de um desconto de 5%;
e Em duas prestacdes, até ao dia 10 de setembro e 10 de fevereiro, beneficiando de um desconto de 3%;

e Em trés prestacGes até ao dia 10 de setembro, 10 de janeiro e 10 de maio, respetivamente, benefician-

do de um desconto de 2%;
e Mensalmente, até ao dia 10 do respetivo més.

=>»0 n3o cumprimento dos prazos previstos implica uma penalidade de 10€ se o pagamento da prestacdo ocor-
rer entre o dia 10 e o dia 15, de 25€ se ocorrer entre o dia 16 e o final do més e de 40 € por cada més de atra-

so.
ALIMENTAGAO E REFEITORIO

=>0 Refeitério do Externato serve almocgos e lanches, diariamente, aos alunos que o solicitarem no inicio do

ano letivo. Serdo possiveis almocgos avulsos, mediante requisicdo entregue na Secretaria.
=>As ementas sdo divulgadas semanalmente e podem ser consultadas nos placares e no site do Externato.

=>0 refeitdrio é supervisionado durante o decurso do almogo e lanche por Educadoras/Professoras/Pessoal
Auxiliar.

=>»Os valores mensais do Refeitdrio foram calculados em fungdo dos dias letivos e para simplificagdo foi dividi-
do em prestagdes iguais, pelo que a falta de comparéncia as refei¢des ainda que no periodo de férias nomea-
damente as do Natal, Carnaval e Pascoa, ndo dio direito a qualquer restituicdo/alteragdo.

=0 pagamento do servico de refeitdrio sera feito, em funcdo da opcdo efetuada: anual, 2 prestacgdes, 3 pres-
tacGes ou mensalmente (10 meses letivos)

=>»Nos meses de julho e agosto, os alunos que frequentem o Externato podem optar por adquirir mddulos se-

manais.

=>»0 Servico de Utilizagdo de Refeitdrio destina-se ao aluno que traz a alimentacdo de casa. O Externato dispo-
nibiliza sopa, aquecimento da alimentacdo, empratamento, vigilancia e acompanhamento dos alunos duran-

te a refeicdo.

=>A desisténcia e/ou alteracdo da modalidade do Servico de Refeitério ndo da direito a qualquer restituicdo e

tera de ser comunicada por escrito até ao dia 15 do més anterior, sem o que ndo sera considerada.
TRANSPORTE ESCOLAR

=>» 0 Externato Jodo XXIIl em parceria com a empresa IN&OUT conta com Servico de Transporte, para atender

os alunos que solicitem esse servigo.

=>»0 servico de transporte Externato Jodo XXIIl / IN&OUT visa permitir uma mobilidade mais personalizada no

transporte dos alunos de / para o Externato
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=>A IN&OUT é uma empresa criada e desenvolvida especificamente para o Transporte Coletivo de Criancas e
Jovens, assegurando o transporte a todos aqueles que, por uma razao ou por outra, ndo tém disponibilida-

de para transportar os filhos de e para as atividades letivas e/ou extracurriculares.
=>»Principais caracteristicas do servico do Externato Jodo XXIll / IN&OUT:
e O transporte é assegurado porta-a-porta;
e Os Alunos sdo entregues pessoalmente e sempre acompanhadas por um adulto;
e Os Alunos sdo transportados com sistemas de retencdo, de acordo com a sua idade e com a legislacdo
em vigor;
e Formacdo continua e especializada da equipa de forma a garantir elevados padrdes de qualidade, se-
guranca e acompanhamento dos servicos prestados;
e Veiculos homologados e licenciados pelo IMT
GABINETE DE PSICOPEDAGOGIA E ORIENTAGAO ESCOLAR
=>»0 Gabinete de Psicopedagogia e Orientacdo Escolar (GPOE) é coordenado pelo psicélogo do Externato.

E objetivo do Gabinete de Psicopedagogia e Orientac3o Escolar o apoio e orientac3o precoce a toda a comuni-
dade educativa, no sentido de propiciar ao aluno o desenvolvimento mais eficaz da sua identidade pessoal,

social e do seu projeto de vida;

=>0s encarregados de educagdo serdo sempre participantes de qualquer processo de orientacdo do seu edu-
cando.
=>0s encarregados de educagdo que pretendam a intervencdo do GPOE, deverdo solicitar em impresso pro-
prio, a entregar diretamente na secretaria ou a Educadora ou Professor titular da Turma ou Diretor de Tur-
ma.
=>»Ainda que respeitando o direito de privacidade da familia, incentiva-se os encarregados de educagdo a parti-
Ilhar com o GPOE, ou com os coordenadores de turma, os relatérios de avaliagdo psicopedagdgica nao reali-

zados no Externato.
TERAPIA DA FALA

=>0 Servico de Terapia da fala, sob a orientacdo de uma Técnica especializada, visa a prevencgdo, avaliacdo,
diagndstico e tratamento das perturba¢des da comunicagdo humana.

=>Este servico pretende promover em parceria com as educadoras e/ou professores, o acompanhamento de
criangas em contexto escolar, atuando em todas as etapas do desenvolvimento linguistico para prevenir a
ocorréncia ou o agravamento das perturbagdes.

=>»0s encarregados de educac¢do que pretendam o Servico de Terapia da Fala, deverdo solicitar em impresso
proprio, a entregar diretamente na secretaria ou a Educadora ou Professor titular da Turma ou Diretor de

turma.
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ATIVIDADES EXTRACURRICULARES

=>As atividades extracurriculares visam desenvolver o curriculo proporcionando ao aluno atividades que vido

de encontro aos seus interesses e necessidades.

=>»0s encarregados de educacdo e alunos serdo informados das atividades disponiveis antes do inicio de cada

ano escolar.
=> A inscri¢do nas atividades sera realizada através de impresso proprio.

=>As atividades para funcionarem requerem um ndmero minimo/maximo de participantes, podendo o Exter-

nato decidir pelo ndo inicio da atividade.

=>As aulas extracurriculares so serdo compensadas se possivel. Caso ndo seja possivel as mesmas ndo serdo

reembolsadas.

=> A inscricdo, mudanca ou cessacdo da modalidade deve ser comunicada, por escrito na Secretaria, pelo Encar-
regado de Educagdo, até ao dia 15 do més anterior. A desisténcia fora do prazo indicado implica o pagamen-

to do més seguinte.

=> A atividade funciona apenas durante os periodos em que ha aulas. Em caso de auséncia do aluno, o valor da

aula ndo sera restituido.
=>Para cada atividade havera normas e informac&es especificas.
=>»Havendo disponibilidade o aluno podera integrar as classes extracurriculares no decorrer do ano escolar.
VISITAS DE ESTUDO

=>As visitas de estudo sdo programadas e aprovadas em Conselho de Docentes/Conselho Pedagdgico e Diregdo

de Turma e fazem parte do Plano Anual de Atividades.
=> As visitas de estudo sdo de carater obrigatdrio e o seu custo ndo estd incluido na anuidade.

=> A participac¢do do aluno nas visitas de estudo estd dependente de autorizacdo escrita do Encarregado de

Educacao.

=>0 encarregado de educagdo sera informado através de Nota Informativa do calendario, horério e objetivos

da visita de estudo.
=>»Os alunos serdo sempre acompanhados pelas educadoras/professores.
=>»Nas visitas de estudo os alunos devem levar o equipamento escolar obrigatdrio
=>»Nas visitas de estudo os alunos devem ter um comportamento adequado.
EQUIPAMENTO ESCOLAR

=>»0 uso do equipamento escolar é obrigatdrio, a partir da sala dos 2 anos, quer dentro do Externato ou fora

guando em atividades escolares.

=>»0 equipamento escolar estd, exclusivamente, a venda no Externato (com a excecdo das sapatilhas de educa-
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¢do fisica) e é o seguinte:

Creche (Sala dos 2 anos) e Educacdo Pré-escolar:

Bata;

Pdlo Piquet de manga curta;

Panama;

Casaco malha polar;

Parka (opcional);

Equipamento desportivo: t-shirt, calcdo desporto, fato-de-treino e sapatilhas de ginastica);

Equipamento natacdo (Pré-Escolar e Natacgdo c/ Pais): fato-de-banho e touca.

19, 22 e 39 Ciclo:

Calga/Saia Ganga (rapaz/ rapariga);
Calgdo Ganga (rapaz/rapariga);
Pullover s/ manga (rapaz);

Gillet ¢/ manga (rapariga);

Pélo (manga curta / manga comprida);
Casaco malha polar;

Boné;

Parka (opcional);

Equipamento desportivo: t-shirt manga curta, T-shirt manga comprida, Cal¢ao desporto, Cal¢a des-

porto/legging, Sweat e sapatilhas de ginastica;

Equipamento natagdo: fato-de-banho rapariga / Cal¢do rapaz e touca (silicone oi licra)

=>»Todo o equipamento pessoal do aluno (mochilas, equipamento de atividades de expressdo fisica ou motora,

equipamento para atividades extracurriculares, agasalhos etc.) deverd estar devidamente identificado com o

respetivo nome e o ano que frequenta.

MATERIAL E MANUAIS ESCOLARES

=>»Os materiais de uso coletivo estdo incluidos na anuidade.

=>»No inicio do ano letivo o Externato dara informacio sobre o material escolar individual necessario.

=>0 aluno devera ter sempre presente o material escolar necessario as atividades letivas, inclusive a Caderneta

do Aluno.

=>0 Externato indica em cada Ano Letivo, os manuais escolares selecionados por cada ano de escolaridade.
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=>A Escola, como espaco civico privilegiado, pugna para que a utilizacdo correta dos servicos e espacos escola-

res concretize a vontade de crescimento, no respeito pelo patriménio e atividades comuns.

=>0 aluno deve conhecer e respeitar o horario e as normas de utilizacdo especificas dos varios espacos e servi-

¢os do Externato.
=>0 aluno deve comportar-se sempre com boa educacdo, respeitando as pessoas e 0s espacos.

=>As entradas e saidas nos diversos espacos devem fazer-se de forma ordeira, evitando falar alto ou fazer ba-

rulho despropositado.
MEDIDAS DE NATUREZA EDUCATIVA

=>»0 dever de assiduidade implica para o aluno quer a presenca e a pontualidade na sala de aula e demais lo-
cais onde se desenvolva o trabalho escolar quer uma atitude de empenho intelectual e comportamental ade-

guada.
=> 0 registo e justificacdo de faltas respeitam o definido pela legislacdo em vigor.

=>0 incumprimento dos deveres previstos no regulamento interno, em termos que se revelem perturbadores
do normal funcionamento das atividades escolares ou das relagées no ambito da comunidade educativa,

constitui infracdo, passivel de aplicacdo de medida corretiva ou medida sancionatdria.

=>»Constituem infragGes disciplinares atos que perturbem o normal funcionamento das atividades escolares, na
sala de aula ou espagos educativos comuns; atos que atentem contra a preservagao dos espagos educativos;
conduta imprdpria, perigosa ou inadequada ao espaco educativo especifico; atos que atentem contra a higie-
ne e saude prdpria ou dos demais; atos de desobediéncia a docentes e ndo docentes, injuria ou ofensa grave,
agressdo e/ou coagdo contra qualquer membro da comunidade educativa.

=0 respeito pela legislacdo em vigor orientara todo o procedimento disciplinar.

=»Podera recusar-se a continuidade do aluno no estabelecimento de ensino, quando sob parecer do Conselho
Escolar ou Conselho de Turma se verifiguem circunstancias de rendimento académico muito baixo, proble-
mas manifestos de disciplina que prejudiquem gravemente a convivéncia ou reiteradas faltas de presenca e
assiduidade.

RESTRICOES
=>0 Externato sé se responsabilizara pelos bens que lhe sejam confiados.

=>0 Externato recolhera todos os bens encontrados e disponibilizara um local para a sua guarda.

=>E proibido o uso e exibicdo de quaisquer tipo de aparelhos eletrénicos (teleméveis, consolas, gameboys, pc,
etc.). Quando ocorra o incumprimento, o telemdvel / aparelho eletronico ficara retido, sendo restituido ape-

nas ao encarregado de educacao de acordo com os seguintes procedimentos:

e 12vez: durante uma semana;
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e 22vez: durante um més;
e 32vez: durante trés meses.

=>0 respeito pela individualidade de cada pessoa restringe, perentoriamente, qualquer registo audio e/ou vi-
sual ndo autorizado. O desrespeito sera considerado, na consequente avaliagdo disciplinar, como procedi-

mento muito grave.

=>Para fins pedagdgicos e para divulgacdo interna junto da comunidade escolar (Alunos, Docentes e Pais) é
solicitado ao Encarregado de Educacdo autorizacdo para registo dudio e/ou visual das atividades escolares,

nomeadamente festas, convivios e torneios desportivos.
=>» N3o s3o autorizadas pastilhas elasticas no Externato Jodo XXIllI.

=>»Qualquer bebida e/ou alimento sé podera ser consumida no bar ou no refeitério do Externato.

HIGIENE E SAUDE

=>As vacinas devem estar sempre em dia. A apresentacdo dos respetivos boletins é obrigatdria todos os anos

no ato da matricula.

=>»Em caso de doenga infetocontagiosa o aluno n3do podera permanecer no Externato e s6 poderd regressar

acompanhado de relatério médico que o permita.
=>»Quando o aluno apresentar parasitas externos (piolhos, Iéndeas) ndo podera permanecer no Externato.

=>Se o aluno apresentar sintomas de doenca durante a frequéncia das aulas, os Pais /Encarregados de Educa-

¢do serdao imediatamente informados.

=>»Se o aluno faltar por motivo de doenca, os Pais /Encarregados de Educac¢do deverdo informar o Externato e
em casos justificaveis comunicar o diagndstico médico, com o objetivo de evitar eventual propagacdo da do-
enca. Apds auséncia por motivo de doencga por mais de 3 ou mais dias, o aluno devera entregar atestado mé-

dico, comprovativo de que retne as condi¢des de saude a frequéncia do Externato.

=>» 0 Externato ndo administrard qualquer medicamento sem autorizacdo dos Pais /Encarregados de Educac3o.
Os medicamentos devem estar identificados com o nome do aluno, quantidade, hora da toma e fotocdpia de

receita médica.

(in Regulamento Interno, JAN18)
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